
（矢村）
教育課程推進

（吉村）
健全育成推進

（伊藤）
生涯学習推進

（奥泉）

校長・副校長・主幹教諭・学年主任

各分掌主任・養護教諭・関係教諭

スクールカウンセラー・市派遣相談員

校長・副校長・教務主任

各学年主任・各教科教員（講師）

校長・副校長・養護教諭

生活指導主任・関係教諭

スクールカウンセラー

校長・副校長・保健主任

養護教諭・学校医・Ｐ代表

校長・副校長・生活指導主任

教務主任・安全指導担当・都事務

特別支援教育コーディネーター連絡会

大川・武田・矢村

吉永・阿部・金井

伊藤

小野寺

吉永セカンドスクール担当者

給食主任

道徳主任

開かれた学校づくり協議会

地域の方々・保護者・校長・副校長

学校予算委員会

校長・副校長・事務（都・市）

いとすぎ・各分掌主任・担当主任等

佐藤

PTA

研究主任

武教研
選挙管理委員会

副会長　渡辺

書記

広報　教務(学校広報)

校外

文化

会計

会計監査

儀式的行事(始業式・着任式・終業式・始業式・修了式・離任式・周年行事）

学習発表会

常任幹事

阿部

ＩＣＴ教育推進委員会

（タブレットPC修理窓口）

生徒会役員会 大川・佐野

学級代表委員会 坪田・髙田・橋本

阿部

市教育委員会委員等 伊藤

吉村

佐藤

武蔵野市民科カリキュラム推進委員

食育推進リーダー

人権教育推進委員会

学校図書館担当者

佐藤

髙田

校長・副校長・教務主任

学年主任・音楽科

放送委員会 佐藤・小野寺

体育行事
特別行事委員会

合唱コンクール

専門委員会指導 生活美化委員会 吉永・阿部・矢村

保健給食委員会
山口・武田・伊藤・金

井

図書委員会 杉田・田中

佐藤・杉田・伊藤・小野寺・佐野

吉永・武田・髙田・大川・橋本・佐野

坪田・吉村・田中・阿部・金井・矢村

学校保健委員会

防災委員会

施設・工具全般 奥泉

特別支援教育校内委員会
いじめ対策委員会

校長・副校長・養護教諭・特別支援教育コーディネーター

スクールカウンセラー・SSW・市派遣相談員・関係教諭

少人数・習熟度別指導推進委員会
スクールカウンセラー連絡会

総合的な学習の時間

部活動年間計画作成、顧問会運営、部長会・保護者会企画運営、部活動きまり検討指導、部活名簿作成 橋本・佐野
部活動

中体連担当 校長

食育リーダー 小野寺・山口
食育

食育推進チーム 小野寺・山口

安全指導 避難訓練計画作成・指導、防災訓練計画指導、避難経路作成、総合防災訓練計画

ALT担当者

大川・佐野

事務部

都費・私費教材 奥泉・清水

会計・庶務 奥泉・清水・小松

校内研修・研究発表 佐藤

人権教育推進（兼　人権教育推進委員） 佐藤

学習指導
道徳（兼　道徳推進教師） 伊藤

特別活動

校内研修計画作成、研究発表、校内研修会進行

坪田・佐藤・伊藤・阿部・金井

坪田・佐藤・伊藤・阿部・金井

進路学習部

放送委員会指導・放送室管理・視聴覚室管理・視聴覚機器管理 佐藤

３年入試関係 金井
進路指導・ｷｬﾘｱ教育

進路指導・進路学習・キャリアパスポート管理

図書指導 図書指導全般（兼　学校図書館担当者） 阿部

視聴覚

運

営

委

員

会

学校保健 学校保健管理、健康診断計画、環境衛生検査、安全点検、保健室管理、健康相談、救急処置、保健衛生教育啓発 山口

武蔵野 市民科 武蔵野市民科カリキュラム作成、通知表作成計画 吉村

全体計画 分掌全体計画・教育課程届出用資料作成 伊藤

生徒会本部 指導 生徒会本部役員・代表委員会指導、生徒総会計画指導、地域協力活動計画指導 生徒会朝礼の司会進行指導 大川・佐野

生徒会
予算 生徒会会計、予算配当計画、予算管理 大川・佐野

主

幹

教

諭

学校給食 （学校給食管理、センター・配置員との連絡、食育指導、エプロン管理） 小野寺

他校間連絡、外部機関との協議連絡（市教委・警察・児童相談所・青少対等）、市教委報告書作成、ＰＴＡ校外委員との連絡、

地区別集会原案作成、校外問題行動の把握指導、家庭通知文の作成、学校施設管理、生徒手帳再発行事務、生活指導資料管理、

証明写真撮・再発行事務、情報モラル関連資料

吉村校外生活

副

校

長

（遺失物管理・保管、置き忘れ傘管理・貸出し、教室配置・移動計画、長期休業中のしおり作成・配布、職員ロッカー配置計画、

教科外備品補修、机・椅子・カーテン・靴箱・ロッカー等）

教育相談 （教育相談計画・実施、スクールカウンセラーとの連絡・教育相談室管理） 吉永

生活庶務 吉村・武田

大川・佐野
生活指導部

職

員

会

議

（清掃用具購入・管理計画、特別清掃指導計画作成、校舎内外の清掃分担・清掃活動指導計画、破損箇所点検・破損届管理、

エアコン・ストーブ使用、規程作成・指導）

校

長
校内生活

全体計画 （生活指導年間指導計画作成、安全指導・危機管理マニュアル計画作成、タブレットPC使用のきまり、SNSルール） 吉村

校内生活 （校則の検討・指導、問題行動の掌握指導、学年間の情報交換、生徒指導上の課題把握検討、集会集合整列指導） 学年生活指導部

情報管理 （緊急連絡網作成・保管、地区別名簿作成事務） 

校内環境 田中・武田

長期休業 ・臨時休業 （宿題集約，夏季学習教室，休み明けテストの有無＆範囲） 吉永

学校広報 ・業務改善 （HP更新，PTA広報協力，朝打ちスプレッドシート更新，職員室Classroom管理） 吉永・中野

総　　務
保護者会 ・三者面談 （４月，７月，３月保護者会　7月,12月三者面談） 杉田・中野

学校公開 ・六中公開 （諸連絡、資料作成）　※公開日の時間割は当日配布 杉田・中野

矢村・三年教務

教務部
定期テスト関係 （範囲表、定期考査時間割作成、試験監督割当、試験問題保管、別室生徒用試験問題回収管理） 吉永・小野寺

授業改善推進 （武蔵野市版授業改善推進プラン） 副校長・矢村

通知表・素点表・諸表簿 （通知表記入・作成、試験素点表作成・管理、出席簿（補助簿）管理、校支援出席簿出力管理） 学年教務

教　　務
学籍管理  （学籍管理、転入書類点検・管理、転出入簿管理）校務分掌組織図

令和８年度

指導書 （教師用教科書及び指導書管理） 矢村・事務

坪田・佐藤・伊藤・阿部・金井

髙田・吉永

成績管理 ・指導要録 （評定一覧表管理、評定一覧表点検、指導要録管理保管、指導要録記入点検） 矢村・学年教務

時間割 ・授業時数 （時間割・臨時時間割作成、チャイム、授業時数管理） 小野寺・髙田

教育課程 　・指導計画 （教育課程届出、行事予定作成、日直順作成、年間指導計画作成、指導計画・評価規準） 矢村・中野

教育実習 （教育実習生指導、実習しおり作成） 矢村

各種学力調査 （全国学力状況調査、児童・生徒の学力向上を図るための調査、ESAT-J）


